
สำหรับผู้ผ่านการอบรมเชิงปฏิบัติการ
หลักสูตรการดําเนินการประกันคุณภาพ
ภายในสถานศึกษา ด้วยปัญญาประดิษฐ์ (AI) 
ในรูปแบบออนไลน์

ขั้นตอนการดาวน์โหลดเกียรติบัตร

ขั้นตอนที� 1

ให้เลอืกโมดลูทีอ่ยากตรวจสอบรายชือ่
ตัวอย่าง “โมดูลที่ 1_ตราจสอบรายชื่อรับเกียรติบัตร” 
เพื่อค�นหา ชือ่-นามสกลุ

คู่มือดาวน์โหลดเกียรติบัตร



ขั้นตอนที� 2

ขั้นตอนที� 3

กดปุ่ม Control + F
เพื่อค�นหา “ชือ่” หรอื “นามสกลุ” อย�างใดอย�างหนึง่

พิมพ�  “ชือ่” หรอื “นามสกลุ” ในช�องค�นหา
ตัวอย�าง “ภทัราวลยั ลิน้โป” อยู�ลาํดบัที ่19801

+



3ขั้นตอนที� 4

เปิดโฟลเดอร� “ดาวน�โหลดเกยีรตบัิตร”
เพื่อดาวน�โหลดไฟล�ตามลาํดบัทีต่รวจสอบพบ

ขั้นตอนที� 5
เลือกไฟล�เกยีรตบัิตร ตามลาํดบัทีต่รวจสอบพบ
ตัวอย่าง ลําดบัที ่19,801 (ไฟล�ละ 1,000 ลาํดบั)
ให้เลอืกเป�ดไฟล� (double click) ลาํดบัที ่19,001 - 20,000



ขั้นตอนที� 6

เมื่อเป�ดไฟล�แล�ว กดปุ�ม “Print” ทีแ่ถบด�านบน
เพื่อ Print ไฟล�ลาํดบั (ตวัอย�าง 19,801) ทีต่รวจสอบพบ

ขั้นตอนที� 7

เมื่อกด Print แล�ว ไฟล� PDF จะแยกออกมาอกี Tap
กด “Print this file” ที่แถบเมนูด�านบน



ขั้นตอนที� 8

ตัวเลอืก Pages ให�เลอืก “Custom”
เพื่อระบหุน�า (ตวัอย�าง 19,801) ทีต่�องการ

ขั้นตอนที� 9

ระบุเลขหน้าที่ต้องการ ตัวอย�างลาํดบัที ่19,801 ให�พมิพ�ลาํดบั 801
ตัวเลือก Destination ให้เลือก Save as PDF และกด Save



ขั้นตอนที� 10

เลือก Folder ทีต่�องการ Save ไฟล�และกด Save

ขั้นตอนที� 11

ไฟล์ทีแ่ยกหน�าเรยีบร�อยแล�ว
จะถูกดาวน�โหลดเกบ็ไปยงั Folder ทีเ่ลอืก
เสร็จสิน้
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