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ที่ ศธ ๐๔๐๗๙/1541  สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศกึษาประถมศึกษานราธวิาส เขต ๒ 
๓๘/๔ หมู่ที่ ๓  ตำบลปาเสมัส  อำเภอสุไหงโก-ลก 
จังหวัดนราธิวาส  ๙๖๑๒๐

6  พฤษภาคม  ๒๕๖๙ 

เรื่อง  การปฏิบัติงาน ณ ที่พำนัก (Work from Home : WFH) ตามมาตรการประหยัดพลังงาน 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาทุกแห่ง 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ประกาศสำนักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒ จำนวน   ๑  ฉบับ 

ตามที่ ได้เกิดสถานการณ์ความไม่สงบในภูมิภาคตะวันออกกลาง ซึ่งส่งผลกระทบต่อการผลิต
และการขนส่งน้ำมันเชื ้อเพลิง ที ่มีผลต่อความมั ่นคงด้านพลังงานและต้นทุนพลังงานของประเทศไทย  
โดยคณะรัฐมนตรี ได้มีมติ เมื ่อวันอังคารที่ ๑๐ มีนาคม ๒๕๖๙ เห็นชอบมาตรการเร่งด่วนเพื่อรับมือกับ
ผลกระทบจากสถานการณ์ดังกล่าว โดยมุ่งเน้นไปที่การประหยัดพลังงานและการบริหารจัดการบุคคลภาครัฐ 
ในเรื่องของการปฏิบัติงาน ณ ที่พำนัก (Work from Home : WFH) นั้น 

และเพื ่อเป็นการดำเนินงานตามนโยบายของคณะรัฐมนตรี กระทรวงศึกษาธิการ และ
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เกี่ยวกับมาตรการสนับสนุนการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งของ
หน่วยงานราชการ หรือการปฏิบัติงาน ณ ที่พำนัก (Work from Home : WFH) สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒ จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานของบุคลากรในสำนักงานฯ โดยจะมีการ
ปฏิบัติงาน ณ ที่พำนัก (Work from Home : WFH) ทุกวันศุกร์ของสัปดาห์ สำหรับเดือนพฤษภาคม ๒๕๖๙ 
รายละเอียดตามประกาศที่ได้แนบมาพร้อมหนังสือฉบับนี้ และหากมีการเปลี่ยนแปลงใด ๆ จะแจ้งให้ทราบ  
อีกครั้งต่อไป  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

      ขอแสดงความนับถือ 

        (นายสมพงษ์  แสนโคตร) 
 ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธวิาส เขต 2 

กลุ่มอำนวยการ 
โทร. 0 7353 0792 
โทรสาร 0 7353 0790 
www.nara2.go.th 

“เรียนดี  มีคุณธรรม” 

ด่วนที่สุด 

http://www.nara2.go.th/


   ประกาศสํานักงานเขตพื้นทีก่ารศกึษาประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒ 
  เรื่อง  การใหขาราชการ ลูกจางประจํา พนกังานราชการ และลกูจางชั่วคราว 
           ปฏบิัติงาน ณ ทีพ่ํานกั (Work from Home : WFH) (ฉบับที่ ๒) 

    ------------------------------------ 
         ตามที่ สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒ ไดแจงใหขาราชการ ลูกจางประจํา 

พนักงานราชการ และลูกจางชั่วคราว ปฏิบัติงาน ณ ที่พํานัก (Work from Home : WFH) ซึ่งเปนไปตามขอสั่งการ
ของนายอนุทิน  ชาญวีรกูล นายกรัฐมนตรี ในคราวประชุมคณะรัฐมนตรี เมื่อวันอังคารที่ ๑๐ มีนาคม ๒๕๖๙ 
เกี่ยวกับมาตรการสนบัสนุนการปฏิบัติงานนอกสถานที่ตัง้ของหนวยงานราชการและรัฐวิสาหกจิทุกแหง  
(Work from Home : WFH) เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการบรหิารจัดการบุคลากรภาครัฐ และสอดคลองกบั
สถานการณการสูรบในตะวันออกกลางปจจบุัน โดยมุงเนนไปในเรือ่งของการประหยัดพลังงาน ลดคาใชจายภาครัฐ 
และสรางวินัยการใชพลังงานในองคกร นั้น  

         และเพื่อใหการปฏิบัตงิานที่เปนไปอยางมปีระสทิธิภาพ สอดคลองกบัสถานการณทีเ่กิดข้ึนในปจจบุัน 
รวมถึงเปนผลที่ดีตอทางราชการในเรื่องของมาตรการประหยัดพลังงาน   อาศัยอํานาจตามความมาตรา ๓๗ (๔) 
แหงพระราชบญัญัตริะเบียบบรหิารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖  จึงขอยกเลิกประกาศสํานักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒ (ฉบับเดือนเมษายน ๒๕๖๙) โดยใหกําหนดแนวทางการปฏิบัติ
ราชการขึ้นใหม ดังตอไปนี ้

         ๑. การปฏิบัติงานของขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ และลูกจางชั่วคราว ในสํานักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒ ที่ไมมีคําสัง่หรอืภารกจิสําคัญที่ไดรับมอบหมาย ใหปฏิบัติงาน 
ณ ที่พํานัก (Work from Home : WFH) ทุกวันศุกรของสัปดาหในเดือนพฤษภาคม ๒๕๖๙ เริ่มตั้งแตวันที่  
๑ พฤษภาคม ถึงวันที่ ๒๙ พฤษภาคม ๒๕๖๙ เปนจํานวน ๕ วัน จนกวาจะมีการเปลี่ยนแปลงและหากม ี
ความจําเปนสําหรับภารกิจที่เรงดวน หรือมีคําสัง่จากผูอํานวยการสํานกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
นราธิวาส เขต ๒ ใหปฏิบัติงาน ผูนั้นจะตองเขามาปฏิบัตหินาที่ ณ สํานักงานฯ ทันทีที่ไดรบัคําสั่ง 

         ๒. กําหนดใหมีการประชุม/อบรมสมัมนา หรือจัดกิจกรรมตาง ๆ ในรปูแบบ Online เปนสําคัญ 
เวนแตมีเหตจุําเปนอยางยิง่ที่จะตองจัดในสํานักงานฯ (On-Site) เพื่อเปนการลดการใชน้ํามันเชื้อเพลิงในการ
เดินทางของผูมาเขาประชุม 

 / - ๓. การณรงคลดการใช.... 



                                                           -  ๒  - 

               ๓. การรณรงคลดการใชพลงังานของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒  
โดยกําหนดเวลาการเปด - ปดเครื่องปรับอากาศ ดังนี้ 
                   -  ชวงเชา   ใหเปดใชเครื่องปรบัอากาศ ระหวางเวลา ๐๙.๐๐ - ๑๑.๓๐ น. 
                   -  ชวงบาย  ใหเปดใชเครื่องปรับอากาศ ระหวางเวลา ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. 
และกําหนดใหปรับอุณหภูมิไวที่ ๒๖ องศาฯ และรณรงคใหบุคลากรแตงกาย ดังนี ้
                   - สุภาพบุรุษ : แตงกายในชุดสุภาพ ไมสวมสูท ไมผูกเนคไท  
                   - สุภาพสตรี : แตงกายในชุดสุภาพ 
ทั้งนี้ เพื่อใหการแตงกายเหมาะสมกับสภาพอุณหภูม ิ
                ๔. งดเวนการเดินทางไปศึกษาดูงานประชุม สมัมนา อบรม ณ ตางประเทศ โดยใหปรบัเปลี่ยนรูปแบบ
เปนการศึกษาดูงาน ประชุม สัมมนา อบรม ภายในประเทศแทนตามความจําเปนและเหมาะสม เพื่อใหสอดคลอง 
กับสถานการณปจจบุัน 
                ๕. กําหนดใหมีการบริหารจัดการสําหรับการใชรถยนตสวนกลางอยางมปีระสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น อาทิ 
ทางเดียวกันไปดวยกัน และหามเปดเครื่องยนตทิ้งไวนานเกนิความจําเปน รวมถงึใหพนักงานขับรถยนตทําการ
ตรวจสอบสภาพรถยนตใหพรอมใชงานทุกเมื่อ 
 
                จึงประกาศมาใหทราบและถือปฏิบัติโดยเครงครัด 
  
                                 ประกาศ ณ วันที่   ๓๐   เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖๙ 
  
  

  
 

                                           
(นายสมพงษ  แสนโคตร) 

ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

          ขอสั่งการแนบทายประกาศสํานักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒  
                เรื่อง การใหขาราชการ ลูกจางประจํา พนกังานราชการ และลูกจางชั่วคราว        
                     ปฏบิัติงาน ณ ทีพ่ํานกั (Work from Home : WFH)  (ฉบับที่ ๒) 
                                                   ------------------------------------ 
 
๑. ในวันที่ปฏิบัติงาน ณ ที่พํานัก (Work from Home : WFH) ใหทุกคนลงเวลาการเขา – ออกปฏิบัติงาน  
    ผานระบบโปรแกรมสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (My Office) โดยกําหนดเวลาดังนี ้
        ๑.๑. ชวงเชา ใหทําการลงเวลาเขาปฏิบัตงิาน ภายในเวลา ๐๘.๓๐ น. หากพนกําหนดนี้ จะถือวา “มาสาย” 
        ๑.๒. ชวงเย็น ใหทําการลงเวลาออกปฏิบัตงิาน ระหวางเวลา ๑๖.๓๐ - ๑๗.๓๐ น.  
               หากพนกําหนดนี้ จะถือวา “ไมไดปฏิบัติงานในชวงบาย”  
๒. การลงเวลาผานระบบผานระบบโปรแกรมสารบรรณอิเลก็ทรอนกิส (My Office) ระบบจะเปดใหทําการลงเวลา 
    ไดแคครั้งเดียวในแตละวันเทานั้น  
๓. หากไมไดปฏิบัติตามขอ ๑ ใหชี้แจงถงึสาเหตุทีเ่กิดข้ึน หรอืใหยื่นการลาตาง ๆ ทีเ่กี่ยวของตามระเบียบ 
    ของทางราชการโดยเครงครัด 
๔. สําหรบักลุมอํานวยการ จัดใหมีเจาหนาทีเ่วรดูแลรับผิดชอบปฏิบัตงิานดานตาง ๆ ในวันที่ปฏิบัติงาน ณ ที่พํานัก  
    (Work from Home : WFH) เพื่อเปนการอํานวยความสะดวกใหกบัผูมาติดตอราชการ รวมถึงบุคลากรของ  
    สํานักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาฯ ดังตอไปนี ้
    ๔.๑. งานบริการดานธุรการรบั - สงหนังสือ  
    ๔.๒. งานบริการดานรถยนตสวนกลาง 
    ๔.๓. งานบริการดานอาคารสถานที่  
 
 
                                                    ************************* 
         
                             
 

  
 
 
 
 

 



 

        รายละเอียดแนบทายประกาศสํานกังานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒  
                เรื่อง การใหขาราชการ ลูกจางประจํา พนกังานราชการ และลูกจางชั่วคราว        
                     ปฏบิัติงาน ณ ทีพ่ํานกั (Work from Home : WFH)  (ฉบับที่ ๒) 
                                                ----------------------------- 
๑. การรบั – สงหนงัสอืระหวางหนวยงานภายในใหใชระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (My Office) และการรับ – สง    
    หนังสือระหวางหนวยงานภายนอก ใหใชผานไปรษณียอิเล็กทรอนิกสของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
    ประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒  E-Mail : nara2@nara2.go.th เปนหลัก  เวนเสียแตเปนเอกสารสําคัญที่จะตอง  
    ใชเปนกระดาษ 
๒. การติดตอประสานงานในชวงระยะเวลาของการปฏิบัติงาน ณ ที่พํานัก (Work from Home : WFH) สามารถ 
    ที่จะติดตอประสานไดทีเ่ลขหมายโทรศัพท ดังตอไปนี ้
    ๒.๑. ผูอํานวยการสํานกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒         ๐๘-๖๓๘๙-๐๑๑๔ 
    ๒.๒. รองผูอํานวยการสํานกังานเขตพื้นที่การศึกษา (นายประกาศ  สวางวงษ)         ๐๘-๓๖๘๕-๙๕๗๒ 
    ๒.๓. รองผูอํานวยการสํานกังานเขตพื้นที่การศึกษา (นายอารีย  สุดาชม)               ๐๘-๗๙๖๕-๔๙๔๙ 
    ๒.๔. รองผูอํานวยการสํานกังานเขตพื้นที่การศึกษา (นายอรรถวัติ  นันทวงศ)          ๐๘-๒๗๑๖-๙๖๘๒ 
    ๒.๕. รองผูอํานวยการสํานกังานเขตพื้นที่การศึกษา (นางสาวเบญญาภา วิไลวรรณ)   ๐๙-๕๖๔๓-๙๒๘๐ 

    ๒.๖. ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ  (นายขวัญชัย   สมสนิ)                                ๐๙-๔๕๙๗-๗๔๒๒ 
    ๒.๗. ผูอํานวยการกลุมนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา (นางสาวอําไพพร  นาคแกว) 
                                                                                                         ๐๙-๙๒๑๘-๕๒๙๓ 
    ๒.๘. ผูอํานวยการกลุมบริหารงานการและสินทรัพย (นางเนตรนภิส  เลิศเดชานนท)  ๐๘-๑๙๕๙-๔๓๓๘ 
    ๒.๙. ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน  (นางสาวอรสา  อาลี)                           ๐๘-๖๒๘๙-๑๘๔๘ 
    ๒.๑๐. ผูอํานวยการกลุมบรหิารงานบุคคล  (นางเสาวภา  แกวมณีศรี)                   ๐๘-๗๒๙๓-๐๑๑๖ 
    ๒.๑๑. ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา (นางวรรณา  ขวัญสืบ)               ๐๘-๙๖๕๘-๒๘๙๘ 
    ๒.๑๒. ผูอํานวยการกลุมพฒันาครูและบุคลากรทางการศึกษา (นางชินลักษณ  พันธโภชน)  
                                                                                                         ๐๘-๙๘๗๐-๕๘๒๔ 
    ๒.๑๓. ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (นายลาภวัต บุญธรรม) 
                                                                                                         ๐๘-๖๙๖๕-๑๐๑๗ 
    ๒.๑๔. ผูอํานวยการกลุมกฎหมายและคดี    (นางวรนาร ี เผาชู)                          ๐๖-๓๔๗๐-๓๘๕๕ 
    ๒.๑๕. ผูอํานวยการหนวยตรวจสอบภายใน  (นางจันทรตัน  อริยพฤกษ)                ๐๘-๙๕๙๕-๔๗๘๓ 
                                                 ************************** 


